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GUÍA PARA EL EDITOR 
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1. ASIGNACIÓN DE EDITOR AL ENVÍO 

Cuando un autor realizar un envío llega un email al editor. 

 

En la pestaña “Envíos sin asignar” habrá un aviso.  

Cuando un envío está asignado se muestra en “Mi lista”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

clic 

Asignamos un editor 

o editor de sección a 

este título 
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Elegimos un usuario en concreto 

Si marcamos la casilla el usuario sólo 

podrá recomendar una decisión 

editorial pero no autorizarla 

Elegimos que plantilla servirá para 

enviar el email al editor elegido 

  

Elegimos tipo de usuario asignado: 

habitualmente un editor, como el 

editor de la revista, el editor de 

sección, o un editor invitado 

Se muestran unas 

notificaciones. 

Se enviará un correo al editor  
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Ahora en el apartado Participantes ya 

aparecerá el editor asignado 

Y en el apartado Discusiones prerrevisión 

ya aparece la Asignación editorial 
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2. FASE DE REVISIÓN 

 

a) ASIGNAR REVISOR 

En este punto podremos: Rechazar el envío, Aceptar y omitir la revisión (no será lo habitual), o 

Enviar a Revisión. 

 

 

 

 

 

 

Para asignar revisores se realiza mediante el botón 

“Enviar a revisión”, no desde el enlace “Asignar” 
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Al clicar en “Añadir revisor/a” le llegará un 

email a dicho revisor 

Plantilla del correo que le llegará al revisor, a no ser 

que marquemos la casilla “No enviar correo 

electrónico al revisor” 

Además podemos indicar las fechas 

relevantes del proceso de revisión, 

restringir qué archivos podrá 

revisar, el tipo de revisión, y el 

Formulario de revisión que 

utilizaremos 
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REVISIÓN DE FORMULARIO LIBRE 

 

 

 

En función del Formulario de revisión 

elegido tendremos: 
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FORMULARIO DE REVISIÓN PREDISEÑADO 
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b) CUANDO EL REVISOR ENVÍA SU REVISIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicando en “Leer la 

revisión” accedemos a 

los comentarios y 

ficheros que haya 

enviado el revisor. 

(Ver siguiente imagen) 

Si el editor toma la 

decisión de aceptar la 

recomendación del 

revisor de “publicable 

con modificaciones” 

clicaremos en 

“Solicitar revisiones”, 

Esto solicitará 

revisiones al autor. 

- Llega un email al editor. 

- Si se han producido Discusiones habrán llegado 

emails a los que participen en ella. 

- Mientras tanto el autor deberá esperar a que el 

editor decida qué hacer a continuación. 
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Aquí podemos indicar si volverá a 

someterse o no el envío a revisión 

por pares, y si le ha de llegar un 

email al autor (en tal caso 

indicándole el resultado de la 

decisión editorial). 

Podemos seleccionar qué archivos 

de revisión compartir con el autor 
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El autor envía sus modificaciones 

 

 

 

 

 

El estado habrá cambiado 

a “Revisiones solicitadas” 

Cuando el autor haya enviado su 

corrección podremos ver en “Mi 

lista” una notificación (Revisiones 

enviadas) 
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Tras revisar las 

correciones elegimos 

qué decisión tomamos.  
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Termina la fase de 

revisión.  

Llega un correo al 

autor en este punto. 

Si el envío se acepta 

pasa a la fase de 

corrección.  


