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1. ASIGNACION DE EDITOR AL ENViIO

Cuando un autor realizar un envio llega un email al editor.

Tiene una nueva notificacion desde PRUEBAS:
Se ha enviado un nuevo articulo para el cual hay que asignar un editor/a.

Enlace: hitps://monografias.editorial.upv.es/index.php/pruebas/workflow/submission/235

Carlos

En la pestafia “Envios sin asignar” habrd un aviso.

Cuando un envio estd asignado se muestra en “Mi lista”.

Mi lista | 16 Envios sin asignar | & Todo activo | 22 Archivos | &

Envios sin asignar

35 javier_autor

I Thulo 1 1 Clic
L

A\ Mo hay ningln editor/a asig n@

230 / javier_autor / Titulo 1 Registro de actividad ~ Biblioteca de envio

Flujo de trabajo Publicacién

Envio Revision Editorial Produccion

@ Ayuda

Archivos de envio Q Buscar  Subir archivo

Asigne un editor/a para hablilitar

las dedisiones editoriales en esta

» @ 3811 javier_autor, Lorem Ipsum.docx November

30, 2021

Texto del articulo fase.

Descargar todos los archivos
Participantes

Autor/a

Discusiones prerrevisién Afadir discusion > javier_autor

Nombre De Uttima Respuestas Cerrado
respuesta
» Comentarios para el editor/a javier_autor - 0 [m]
2021-11-30
11:54 AM

W |ESTUDIOS DF
LINGUISTICA APLICADA

Asignamos un editor
o editor de seccidn a
este titulo
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Editorfa de seccion  ~

Editar/a de la revista
Editor/a de seccion

Afiadir participante Editor/a invitado/a

Coordinador/a de financiacion

Encontrar un usuariofa

Autar/a

Editorfa de la revista v~
Traductar/a
Buscar usuario/a por nombre

Elegimos tipo de usuario asignado:
habitualmente un editor, como el
editor de la revista, el editor de
seccion, o un editor invitado

Nombre
® Javier_editor
Editorial UPV Universitat Politécnica de Valéncia

de 2 elementos

Elegimos un usuario en concreto

Asignacion de privilegios
[0l Este participante solo puede recomendar una decisién editorial, por tanto necesitard que un editorfa autorf&do

registre las decisiones editoriales.

Si marcamos la casilla el usuario sélo
podra recomendar una decisidn
. editorial pero no autorizarla

Elija un mensaje predefinido que vaya a utilizar o rellene el formulario siguiente.

[PRU] Asignacidn editorial

Mensaje . . .
: Elegimos que plantilla servira para
DB B J YU PR oK & > ) . .
A enviar el email al editor elegido

EDITOR/A -

Se le ha asignado el envio, "Tftlo 1," a PRUEBAS para que lo revise en el proceso editorial como Editor/a

de Seccién.

URL del envio: uaL

Usuario/a: NOMBRE USUARID v

* Campo obligatorio

I Aceptar | Cancelar

Notificacién

Notificacién enviada a los usuarios/as. Se muestran unas
notificaciones.

Notificacion

Se enviara un correo al editor

Usuariofa afiadido como participante de

Ia fase.
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Participantes Asignar
Editor/a de la revista

v Javier_editor

Autorfa

v javier_autor

Discusiones prerrevision

Nombre

»  [PRU] Asignacidn editorial

Ahora en el apartado Participantes ya
aparecera el editor asignado

W |ESTUDIOS DF
LINGUISTICA APLICADA

Y en el apartado Discusiones prerrevision
ya aparece la Asignacion editorial

Anadir discusion

De Ultima Respuestas Cerradao
respuesta

jabamu - 0 O

2021-12-03

12:39 PM
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2. FASE DE REVISION

a) ASIGNAR REVISOR

En este punto podremos: Rechazar el envio, Aceptar y omitir la revisidon (no serd lo habitual), o

Enviar a Revision.

Para asignar revisores se realiza mediante el botén
“Enviar a revisiéon”, no desde el enlace “Asignar”

Flujo de trabajo Publicacion

Envio Revision Editorial Produccién

Archivos de envio Q, Buscar Subir archivo
* [@ 4271 javier_autor, Lorem Ipsum.docx December Texto del articulo
3.2021

Descargar todos los archivos

Discusiones prerrevision Afiadir discusion

Nembre De Ultima Respuestas Cerrado
respuests
»  [PRU] Asignacion editorial jabamu - 1] (]
2021-12-03
12:39 PM

Enviar a revisién b 4

Estd a punte de iniciar una revision externa para este envio. Los archivos que formen parte de este envio estan

listados abajo y pueden ser seleccionados para su revision

Archivos de envio Q, Buscar Subir archivo
* [ 4271 | Javier_autor. Lorem Ipsum.docx December Texto del
3, 2021 articulo

Enviar a revision | Cancelar

0 Ayuda
Aceptar y omitir la revisién

No publicable

Participantes Asignar

Editor/a de la revista
v Javier_editor Bafiuls
Autorfa

b javier_autor

Pagina5]|14



U edUPV § JESTuoos o
LINGUISTICA APLICADA

Universitat Politécnica de Valéncia

Flujo de trabajo Publicacién
Envio Editorial Produccién 0 Ayuds
Ronda 1 Nueva ronda de revision

Estado de ronda 1
‘ Esperando asignar a los revisores/as.

Revisores/as Afiadir revisor/a

No hay artic

=
=]
(=]

Anadir revisorfa

Encontrar un revisorfa Q. | Buscar T Filtros

1activos  javier_revisor2
UPV w

a Munca asignado

javier_revisor

3 Munca asignado

2actives Cheleo
Universitat Politécnica de Valéncia A4

1 Munca asignado

Editorial UPV Universitat Politécnica de Valéncia

& Este revizor(a est3 bloqueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autorfa. Por lo tanto, la

revision cieqa por pares no estd garantizada. ;Desea desbloguearlo igualmente? Desbloquear
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Anadir revisor/a

Revisorfa seleccionado

jowvier_revisor  Carnibia

Correo electrénico para enviar al revisor/a

h® B 7 ¥ &£ & o 8 W &

Si ha perdido su nombre de usuaria/o v contrasefia, puede pinchar en el siguiente enlace para cambiar
su contraseria (le llegard por corren-e junto con su nombre de usuariafo).

https://monografias.editorial.upy.es/index. php/prusbas/login/lostPassword

URL del enwvio: urL
Gracias por tener en cuenta nuestra solicibud.
Javier_editor

upy

jabamu@upv.es

Plantilla del correo que le llegara al revisor, a no ser
que marquemos la casilla “No enviar correo
electrdnico al revisor”

"Tieulo 17

Rezumen

Rezumen dal Tiul

) Mo enviar correo electronico al revisor/a.

Fechas importantes
2021-12-3 2021-12-3

Fecha limite de lg contestocion Fecha limite de la revision

+ Restringir archivos disponibles , L
Ademas podemos indicar las fechas

relevantes del proceso de revision,
Tipo de revision restringir qué archivos podra

® Doble ciego revisar, el tipo de revision, y el
& Ciego
& Abrir

Formulario de revisidn que
utilizaremos

Formulario de revision

Minguno § Revisidn de formulario libre

Al clicar en “Afadir revisor/a” le llegara un
1 Q o -
| Cancelar email a dicho revisor
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En funcion del Formulario de revisidon
elegido tendremos:

Formulario de revision

Ninguno / Revisién de formulario libre v

Ninguno / Revision de formulario libre

REVISION CRITICA ¥ OBJETIVA

REVISION DE FORMULARIO LIBRE

Revision: Envie para revisar con formulario

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revisidn 4. Finalizacign
Revisar archivos Q, Buscar
R | 83541 | Texto del articule, Texto completo2.docx June 3, Texto del articulo

2022

Directrices del revisor/a
Directrices de la revisidn

Revision

Introduce (o pegal tu revisien de este envio en el formulario gue se muestra a continuacion.

b B 7 YU &£ o d ®H &

Paro el gutor/o y el editor'a

h B 7 Y &£ ol H &

Solo para el editor/a

Subir

Ademias, puedes subir los archivos para gue el editor wo el autor los consulten, incluyendao las versiones revisadas del archivio(s) de la revisidn original.
Archivas del revisor/a B Buscw el i e

Mo hay archivas
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Recomendacion

Configurar o ajustar la recomendacion del revisor/a.

Publicable con modificaciones hd

FORMULARIO DE REVISION PREDISENADO
Review: envio o revisar con formulario

1. Request 2. Guidelines 3. Download & Review 4. Completion

Review Files

2022

Reviewer Guidelines
w Guidelines

Review

Enter [or pa r et of this submission into the form below.

CRITIC REVIEW
OPPORTUNITY OF THE PUBLICATION
(Indicate as many as you consider and that respond to the contribution of the work to the scientific field)

Appropriateness of the title

ariginality of the subject

Fills a scientific void

Emerging topic

Relevant for the dissemination of knowledge

Mot interesting

Comments:

AUDIENCE

[l Spedialist in the topic
O Students

O General public

Recomendacion

Configurar o ajustar la recomendacion del revisor/a.

Publicable con modificaciones v

Wl | 6374 | Texto del articulo, Lorem Ipsum.docx June 3,

LINGUISTICA APLICADA

Q Search

exto del articulo
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b) CUANDO EL REVISOR ENVIA SU REVISION

- Llega un email al editor.

- Si se han producido Discusiones habran llegado
emails a los que participen en ella.

- Mientras tanto el autor deberd esperar a que el
editor decida qué hacer a continuacion.

Envios

Mi lista (13 Envios sin asignar | 5 Todo activo | 18 Archivos | &

Mis envios asignados Buscar

ESTUDIOS DE
LINGUISTICA APLICADA

@ Ayuda

Y Filtros = Nuevo envio

=0 javier_autor { Rewisi
Titulo 1 1
== N &
fh Los revisores/as nueves estan listos.

239 | javier_autor | Titulo 1

Flujo de trabajo  Publicacién

Envio Revisién Editorial Produccién

O Ayuda

Renda 1 Nueva ronda de revisién

Estado de ronda 1
s revisores/as nuevos estan listos

—

Solicitar revisiones

Revisar archivos Q, Buscar Subir/Seleccionar archivos
b [@ 4281 Texto del articulo, Lorem Ipsum.docx December Texto del articulo
32021

7

i6n |

(=R

Registro de actividad ~ Biblioteca de envio

Si el editor toma la
decision de aceptar la
recomendacion del
revisor de “publicable
con modificaciones”
clicaremos en
“Solicitar revisiones”,
Esto solicitara
revisiones al autor.

No publicable

Revisores/as ARadir revisor/a Participantes Asignar

Clicando en “Leer la
revisién” accedemos a
los comentarios y
ficheros que haya
enviado el revisor.
(Ver siguiente imagen)

» javier_revisor Revisién enviada Doble diego @ Editor/a de la revista
Recomendacién:
» Javier_editor Bafiuls
Autorfa
*  javier_sutor
Revisiones Q Buscar  Subir archivo
Na hay archivas
Discusiones de revisién Afiadir discusién
Nombre De Ultima respuesta Respuestas Cerrado

No hay articulos
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Solicitar revisiones

MNecesita una nueva ronda de revisién

® Las revisiones no estaran sujetas a una nueva ronda de revisidn por pares.

| Las revisiones estardn sujetas a una nueva ronda de revisidn por pares. Aqui podemos indicar si volverd a
someterse o no el envio a revision

por pares, y si le ha de llegar un
email al autor (en tal caso
indicandole el resultado de la
decision editorial).

Enviar correo electrénico
® Enviar un correo electrdnico de notificacion al autor/a javier_autor

_' Mo enviar correo electranico de notificacion

Ch B B F U & 32 o %3 o & Podemos seleccionar qué archivos
de revisidon compartir con el autor

javier_autor:

Hemos tomado una decisidn sobre su envio en PRUEBAS, "Titulo 17,

Muestra decision es: Necesita revisiones

+ Afiade las revisiones al correo electrénico

Seleccione los archivos de revision para compartir con el autorfa @ Buscar  Subir archivo

[# 428-1 Texto del articulo, Lorem Ipsum.docx December Texto del
3. 2021 articulo

473-1 , Lorem Ipsum - con indicaciones del revisor.doc December
3, 2021

istrar decision editorial | Cancelar
' |
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Flujo de trabajo Publicacién
Envio Revisién Editorial Produccién
Ronda 1 Mueva ronda de revision

El estado habra cambiado

stado de ronda 1 a “Revisiones solicitadas”

Revisiones solicitadas.

El autor envia sus modificaciones

Cuando el autor haya enviado su
correccion podremos ver en “Mi

Envios lista” una notificacion (Revisiones
enviadas)
Mi lista (16 Envios sin asignar | 5 Tedo active | 21 Archives 8 ® Ayuda
Mis envios asignados Q  Buscar

Y Filtros = Nueve envio

=5 javier_autor

(O Revisién |
Titulo v
T
A Revisiones emiadas. Sk B
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Flujo de trabajo Publicacion
Envie Revisién Editorial Produccién
Ronda 1 Nueva ronda de revisién

Estado de ronda 1

iones enviadas.

Revisar archivos

v [@ 42831 Texto del articulo, Lorem Ipsum.docx

Revisores/as

»  javier_revisor Completar
Recomenda
Publicable c
medificaciones

Revisiones

* [ 43011 Texto del articulo, Lorem Ipsum - corregido por el

autor.dooxk

Discusiones de revision

MNombre:

W |ESTUDIOS DF
LINGUISTICA APLICADA

O Ayuda

|| solictar revisiones | Tras revisar las

Q, Buscar Subir/Seleccionar archives

December Texto del articulo I I correciones eleglmos
! |

3,201 qué decisién tomamos.

1 s 1

e Participantes Asignar

. Editor/a de la revista
Doble ciego Darlas 1
gracias
al
revisor/a

»  Javier_editor Bafiuls

Revertir L

la
decisidn »  javier_autor

Q, Buscar Subir archivo

December Texto del articulo
3, 2021

Afiadir discusién
De Ultima respuesta Respuestas Cerrado

No hay articulos
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Enviar correo electrénico
@ Enviar un correo electrnico de notificacion al autorfa javier_autor
) Mo enviar correo electrénico de notificacion

o B J U L2 o0 d B
javier_autor:

Hemos tomado una decision sobre su envio en PRUEBAS, "Titulo 1"

Muestra decision es: Aceptar el envio

+ Anade las revisiones al correo electrénico

seleccione los archivos de revisién para compartir con el autor/a

Q, Buscar Subir archive
v [ 428-1  Texto del articulo, Lorem Ipsum.docx December Texto del
32021 articulo
v [ [ 4231 ., Lorem Ipsum - con indicaciones del revisor.docx December
3, 2021
L [# 430-1 Texto del articulo, Lorem Ipsum - corregido por el December Texto del
autor.docx 32021 articulo
+ Seleccionar los archivos de biblioteca para adjuntar
e e e = = = —
Siguiente: seleccione archivos para Correccion de originales I Cancelar
e e e e e e e |
Aceptar envio b 4
Termina la fase de
Seleccione los archivos que desea mover a la fase Correccion de originales. . s
revision.
Revisiones Q, Buscar
Llega un correo al
* @ 4301 Texto del articulo, Lorem Ipsum - corregido por el December Texto del autor en este punto.
autor.docx 3, 2021 articulo

Registrar decision editorial

Previo: notificacion del autorfa Cancelar

Si el envio se acepta
pasa a la fase de
correccion.
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